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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ŞI APROBAREA 

EDIŢIEI SAU A REVIZIEI PROCEDURII  OPERAȚIONALE 

 

 

 

 

 

NR. 

CRT. 

ELEMENTE 

PRIVIND 

RESPONSABILII/ 

OPERAŢIUNEA 

 

NUMELE ŞI  

PRENUMELE 

 

FUNCŢIA 

 

DATA 

 

SEMNĂTURA 

1. 2. 3. 4. 5. 

1.1. Elaborat Iojă Angela 

 

Responsabil 

CEAC 

  

1.2. Verificat Balaban ionela-Nicoleta 

Cernat Oana-Ionela 

 

Membru  

CEAC 

  

1.3. Aprobat Teşulă Lenuța 

 

Director 
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2. SITUAŢIA EDIŢIILOR/REVIZIILOR ÎN CADRUL EDIŢIILOR PROCEDURII 

OPERAȚIONALE 

 

 

 

NR. 

CRT. 

EDIŢIA SAU DUPĂ CAZ, 

REVIZIA ÎN CADRUL EDIŢIEI 

COMPONENTA 

REVIZUITÃ 

MODALITATEA 

REVIZIEI 

DATA LA CARE SE 

APLICĂ 

PREVEDERILE EDIŢIEI/ 

REVIZIEI 

 1. 2. 3. 4. 

2.1. Ediţia 1 x x  
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3. LISTA CUPRINZÂND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZĂ EDIŢIA/REVIZIA 

 

 

 

NR. 

CRT. 

SCOPUL 

DIFUZĂRII  
 

EX. 

NR. 

COMPARTIMENT FUNCŢIA NUMELE ŞI 

PRENUMELE 

DATA 

PRIMIRII 

SEMNĂTURA 

3.1. Aprobare 1. Conducere Director Teşulă 

Lenuța 

  

3.2. Informare 1. Personal 

didactic 

 -   

3.3. Aplicare   CEAC Membri Conf. stat. 

de funcții 

  

3.4. Arhivare  1. Secretariat Secretar    

3.5. Alte 

scopuri 

1. Postare pe site-

ul scolii 
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4.  SCOPUL PROCEDURII OPERAȚIONALE 

 

 

Stabilirea metodologiei de lucru,  a Comisiei de Evaluare și Asigurare a Calității și a responsabilităților 

privind elaborarea și aplicarea documentelor sistemului calității la Școala Gimnazială nr. 1 Turluianu.  
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5. DOMENIUL DE APLICARE 

 

 

 

Procedura se adresează:  

Á  tuturor activitatilor desfasurate de cadrelor didactice, personalului nedidactic si didactic auxiliar, 

activităti analizate/verificate de Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii din cadrul Şcolii 

Gimnaziale  Nr. 1 Turluianu; 

Á membri CEAC. 

Aplicabilitatea ei demarează din momentul aprobării ei de către directorul unității de învățământ și 

înregistrarea în registrul de intrări-ieșiri. 
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6. DOCUMENTAŢIA APLICABILĂ PROCEDURII GENERALE 

 

 

Documente de referință (reglementari) aplicabile activității procedurale 

Legea Educației Naționale Nr.1/2011 cu modificările și completările ulterioare 

OM_4742_10.08.2016-Statutul  elevului 

Regulamentului-cadru de organizare și funcționare a unităților de învățământ preuniversitar - 2016 

Ordin nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern  

O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicat 

Legea nr. 500/2002 privind financtele publice cu modificările ulterioare  

Legea 128/199 privind Statutul personalului didactic.  

Legea 87/2006 pentru aprobarea Ordonanței de urgență a Guvernului nr 75/2005 privind asigurarea 

calității educației. 
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7. DEFINIŢII ŞI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZAŢI ÎN PROCEDURA 

GENERALĂ 

 

 

 

Nr.crt. TERMENUL DEFINIŢIA ABREVIEREA 

7.1. Procedură Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor pașilor care trebuie 

urmați, a metodelor de lucru și a regulilor de aplicare în 

vederea realizării unei activități. 

P 

7.2. Procedură de 

sistem 
procedură care descrie o activitate sau un proces care se 

desfăşoară la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul 

instituției. 

PS 

7.3. Ediție forma inițială sau actualizată a unei proceduri operaționale;  

7.4. Revizie acțiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale 

PG. 
 

7.5. Aprobare  A 

7.6. Elaborare  E 

7.7. Verificare  V 

7.8. Aplicare  Ap 

7.9. Avizare  Av 

8.0. Arhivare  Ah 

8.1. Implementare  I 

8.2. Monitorizarea 

aplicării 

 MA 
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8. DESCRIEREA PROCEDURII GENERALE (MOD DE LUCRU) 

 

8.1 Generalităţi  

Calitatea educatiei este asigurată prin:  

A. Procese interne 

1. Planificarea si realizarea efectivă a rezultatelor asteptate ale învătării  

Realizatorii acestor activităti sunt:  

ü cadrele didactice împreună cu elevii si cu implicarea, acolo unde este cazul, a părintilor, a 

autoritătilor locale, a inspectoratelor si a altor părti interesate;  

ü responsabilii comisiilor metodice;  

ü conducerea unitătii de învătământ.  

Perioada cand trebuie realizate:  

ü la începutul ciclului de proiectare şi al anului scolar (planificarea rezultatelor aşteptate ale 

învătării); 

ü permanent, pe parcursul anului scolar (obtinerea efectivă a rezultatelor asteptate).  

Modalitatea în care se realizează:  

ü prin elaborarea, aplicarea, monitorizarea, evaluarea si revizuirea documentelor proiective; 

ü prin derularea activitătii în conformitate cu planificarea.  

2. Monitorizarea rezultatelor 

Realizatorii aceastei activitati: 

ü cadrele didactice, elevii, părintii si, dacă este cazul, alte părti interesate; 

ü responsabilii comisiilor metodice;  

ü Comisia pentru evaluare si asigurarea calității din școală; 

ü conducerea scolii.  

Perioada cand se realizează:  

ü permanent, pe parcursul anului școlar.  

Modalitatea in care se realizează: 

ü pe bază unor proceduri comune, cunoscute, aplicate de fiecare cadru didactic si la nivelul fiecărei 

comisii metodice.  
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3. Evaluarea internă a rezultatelor (autoevaluarea) si aplicarea măsurilor reglatoare / corective – dacă 

este cazul. 

Realizatorii aceastei activitati: 

ü fiecare cadru didactic în parte; 

ü fiecare comisie metodică; 

ü Comisia pentru evaluare si asigurarea calitătii.  

Perioada cand se realizează: 

ü permanent, pe parcursul anului scolar (evaluarea de parcurs a rezultatelor obtinute); 

ü la sfârsitul anului scolar şi al ciclului de proiectare (evaluarea sumativă a rezultatelor obţinute şi 

revizuirea documentelor programatice: proiectul de dezvoltare, programe, planuri operationale etc., dacă 

este cazul). 

Modalitatea in care se realizează: 

ü Cu fişe şi alte instrumente de evaluare internă, realizate pe baza descriptorilor din standarde si standarde 

de referintă ( site ARACIP, http://aracip.edu.ro ).  

B. Procese externe 

1. Evaluarea externă a rezultatelor.  

Realizatori: 

ü Agentia Română de Asigurare a Calitătii în Învătământul Preuniversitar, ca institutie publică de evaluare 

externă; 

ü alte agentii private, înfiintate legal si recunoscute de MEN.  

Perioada cand se realizează: 

ü cel putin o dată la 3 ani, pentru unitătile de învătământ acreditate. 

Modalitatea in care se realizează: 

ü pe baza procedurii de evaluare externă, conform metodologiei în vigoare. 
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Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitătii (CEAC) din fiecare unitate de învătământ are 

urmatoarele atributii (cf.art.12 din O.U.G. nr.75/12.07.2005 privind asigurarea calitătii educatiei, 

aprobată cu completări si modificări prin LEGEA nr. 87/2006, cu modificările ulterioare):  

a) coordonează aplicarea procedurilor si activitătilor de evaluare si asigurare a calitătii, aprobate de 

conducerea organizatiei furnizoare de educatie, conform domeniilor si criteriilor prevăzute de lege;  

b) elaborează anual un raport de evaluare internă privind calitatea educatiei în organizatia respectivă. 

Raportul este adus la cunostintă tuturor beneficiarilor prin afisare sau publicare.  

c) formulează propuneri de îmbunătățire a calității educației.  

 

8.2. Mod de lucru  

8.2.1 Infiintarea CEAC si demararea activitătilor de evaluare internă (autoevaluare).  

8.2.1.1 În cadrul Consiliului de Administratie al scolii se hotărăste, în baza prevederilor art. 11, alin (1) 

din O.U.G. nr.75/12.07.2005 privind asigurarea calitătii educatiei, aprobată cu completări si modificări 

ulterioare), înfiintarea comisiei.  

8.2.1.2 Consiliul de administratie al unitătii de învătământ elaborează şi adoptă Regulamentul de 

funcţionare (model în Anexa 1) şi Strategia de evaluare internă a calitătii (Anexa 2), ca documente 

reglatoare ale activitătii acesteia.  

8.2.1.3 Consiliul de administratie stabileste perioada de alegere a membrilor comisiei din rândul cadrelor 

didactice, comunică criteriile stabilite prin Regulament, se preocupă de realizarea cadrului formal de 

alegere a acestora prin vot secret (în consiliul profesoral), analizează propunerile si autopropunerile din 

partea cadrelor didactice  

8.2.1.4 Consiliul de administratie solicită partenerilor implicati desemnarea membrilor acestora, în 

termenul stabilit: consiliul elevilor (pentru nivelul profesional, liceal, postliceal), comitetul de 

părinti/asociatia părintilor din scoală, consiliul local, minoritătile nationale, după caz.  

8.2.1.5 Directorul unitătii scolare emite Decizia de înfiintare a Comisiei de evaluare si asigurare a 

calitătii din scoală.  

8.2.1.6 Are loc prima sedintă a CEAC în cadrul căreia CEAC preia, spre operationalizare si aplicare, 

Regulamentul si Strategia de evaluare internă a calitătii.  

8.2.2 Analiza documentelor esențiale privind functionarea unității școlare.  
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8.2.2.1 CEAC efectuează o verificare preliminară a documentelor școlii.  

8.2.2.2 CEAC formulează un plan de îmbunătătire pe care îl înaintează, spre aprobare, Consiliului de 

administratie.  

8.2.2.3 Consiliul de administratie stabileste, după caz, măsuri remediale, responsabilităti si termene. 

8.2.3 Realizarea activitătilor de evaluare internă a calității  

După constituirea si functionalizarea CEAC, aceasta trece la planificarea, realizarea, evaluarea si 

revizuirea activitătilor specifice de evaluare si îmbunătătire a calitătii.  

Pasul 1  

CEAC elaborează un Plan operaţional anual (derivat din strategia aprobată) cuprinzând proceduri si 

activităti de evaluare şi îmbunătătire a calitătii; pentru planul operaţional, se va respecta structura 

cunoscută: activităti, obiective, resurse, termene, responsabilităti si indicatori de realizare - „de 

performantă”).  

Pasul 2  

Consiliul de administratie aprobă planul operational propus de CEAC.  

Pasul 3  

Realizarea activitătilor stabilite de evaluare si îmbunătătire a calitătii conform planificării. 

Monitoriozarea si evaluarea, de către membrii CEAC, în functie de responsabilitătile specifice, a 

modului de realizare a activitătilor de evaluare si îmbunătătire a calitătii.  

Pasul 4  

Realizarea de către CEAC a raportului anual de evaluare internă a calitătii.  

Pasul 5  

Consiliul de administratie aprobă raportul anual de evaluare internă a calitătii propus de CEAC. 

Consiliul de administratie revizuieste, dacă este cazul, documentele programatice si strategiile de 

dezvoltare (inclusiv strategia de evaluare internă a calitătii).  

Pasul 6  

Raportul anual de evaluare internă a calitătii este făcut public si este trimis către inspectoratul scolare și, 

la cerere, către ARACIP.  
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8.2.4 Controlul calitătii realizat de către ISJ  

8.2.4.1 Activitatea CEAC din cadrul fiecărei unităti scolare trebuie corelată, pe de o parte, cu initiativele 

privind asigurarea calitătii de la nivel judetean si, pe de altă parte cu rolul si functiile ISJ/ISMB în 

controlul calitătii si în implementarea măsurilor de îmbunătătire a calitătii.  

8.2.4.2 În conformitate cu prevederile legale – art. 3 /4, coroborat cu art. 26 / 1, 2 din Legea Nr. 

87/2006, inspectoratele scolare judetene, sunt reponsabile cu activitatea de control al calitătii educației 

precum si, împreună cu unitătile scolare, de implementarea măsurilor de îmbunătătire a calitătii.  

8.2.4.3 Ca atare, controlul calitătii a devenit, odată cu aprobarea legii Nr. 87/2006, o funcție esențială a 

inspectoratelor școlare (IS). 
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9. RESPONSABILITĂȚI ȘI RĂSPUNDERI ÎN DERULAREA PROCEDURII 

 

 

Nr.crt. COMPARTIMENTUL I II III IV V 

1. Director, Responsabil CEAC E, I     

2. Membri CEAC  V, Av, MA    

3. Consiliu de administrație   A   

4. Cadre didactice, diriginți, comisii 

metodice, catedre 

   Ap  

5. Secretar     Ah 
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10. CUPRINS 

 

Numărul componentei 

în cadrul 

procedurii 

operaționale 

Denumirea componentei din cadrul procedurii operaționale Pagina 

 Coperta 

 
1 

1.  Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea 

ediției sau, după caz, a reviziei în cadrul ediției procedurii de 

sistem 

 

2 

2.  Situația edițiilor și a reviziilor în cadrul edițiilor procedurii 

 
3 

3.   Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediția sau, 

după, caz, revizia din cadrul ediției procedurii  
4 

4.   Scopul procedurii generale 

 
5 

5.   Domeniul de aplicare a procedurii  

 
6 

6.   Documentația aplicabilă procedurii  

 
7 

7. Definiții și abrevieri ale termenilor utilizați în procedura    

 
 

8 

8.   Descrierea procedurii (mod de lucru) 

 
9 

9.    Responsabilități și răspunderi în derularea  

 
14 

10.    Cuprins 

 
15 

11.  Anexe (model proces verbal, model plan de îmbunătăţire) 

 
 

16 
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11. ANEXE 

 


