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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU A REVIZIEI PROCEDURII OPERATIONALE

ELEMENTE
PRIVIND NUMELE SI FUNCTIA DATA | SEMNATURA
RESPONSABILII/ PRENUMELE
NR. OPERATIUNEA
CRT. 1. 2. 3. 4. 5.
1.1. Elaborat | oj & An g e Responsabi
CEAC

1.2. Verificat Balaban ioneldNicoleta Membru

Cernat Oandonela CEAC
1.3. Aprobat Tesul a Le| Director
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2. SITUATIA EDITIILOR/REVIZIILOR iIN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
EDITIA SAU DUPA CAZ, COMPONENIA MODALITATEA DATAAII’?JICCQRE SE
NR. REVIZIA IN CADRUL EDITIEI REVIZUITA REVIZIEI PREVEDERILE EDITIEV
CRT. REVIZIEI
1. 2. 3. 4.
2.1. Editia 1 X X

P ag Bdind7



SCOALA GIMNAZIALA NR. 1
TURLUIANU, BERESTI-TAZLAU,
JUDETUL BACAU

Editia : 1
Nr. exemplare:

PROCEDURA DE LUCRU A COMISIEI DE

COMISIA:
EVALUAREA SI ASIGURAREA
CALITATII (CEAC)

EVALUARE SI ASIGURARE A CALITATII
LA SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 TURLUIANU”

Revizia: 0

Exemplar: 1

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA

NR. | SCOPUL EX.
CRT. | DIFUZARII NR.

COMPARTIMENT | FUNCTIA | NUMELE $I DATA
PRENUMELE | PRIMIRII

SEMNATURA

3.1. | Aprobare | 1.

Conducere Director| Te s u |

scopuri

Lenut
3.2. |Informare |1. | Per®nal -
didactic
3.3. | Aplicare CEAC Membri | Conf. stat.
de fu
3.4. | Arhivare 1. | Secretariat Secretar,
3.5. | Alte 1. | Postare pe site

ul scolii
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Stabilirea metodologieide luctua Comi si ei de Evaluare si Asigur
privind el aborarea si aplicarea documentel or

P agbdind7



COALA GIMNAZIALA NR. 1 Editia : 1
S t

TURLUIANU, BERESTI-TAZLAU, Nr. exemplare:
JUDETUL BACAU PROCEDURA DE LUCRU A COMISIEI DE

COMISIA: EVALUARE SI ASIGURARE A CALITATII Revizia: 0
EVALUAREA SI ASIGURAREA LA SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 TURLUIANU

CALITATII (CEAC) Exemplar: 1

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se adreseaza:

A tuturor activitatilor desfasurate de cadrelor didactice, personalului nedidsictiidactic auxiliar,
activitati analizate/verificate de Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii dim tadr S c o |
GimnazialeNr. 1 Turluiany

A membriCEAC.

Aplicabilitatea ei demareaza din momentul ap

Tnregistrarea -ieasirreigi str ul de intrari
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA PROCEDURII GENERALE

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

Legea Educatiei cNamoamdlieaNi .l k/ad0lXompletaril
OM_4742_10.08.2016tatutl elevului

Regulamentuluc adr u de organizare si functi onr20i6e a ur
Ordin nr. 946/2005 pentraprobarea Codului controlului intern

O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si cattil financiar preventiv, repuldat

Legea nr. 500/2002 priviidi nanct el e publice cu modificarile
Legea 128/199 privind Statutul personalului didactic.

Legea 87/ 2006 pentru aprobarea Ordonantei de
calitatii educati ei
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

GENERALA
Nr.crt. | TERMENUL DEFINITIA ABREVIEREA
7.1. | Proceduri Prezentarea formalizat a, TP
ur mat i, a metodel or de | u
vederea realdtziar i i unei ac
7.2. |Proceduri de procedura care descrie 0 PS
sistem desfdasoara |l a nivel ul t ut
institutiei
7.3. | Editie formai ni saal act uaprdcedarivo de maa uin @
7.4. | Revizie a c t idermoelificare a uneia sau mai multor componente
PG.
7.5. Aprobare A
7.6. Elaborare E
7.7, Verificare V
7.8. Aplicare Ap
7.9. Avizare Av
8.0. Arhivare Ah
8.1. Implementare |
8.2. | Monitorizarea MA
aplical
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8. DESCRIEREA PROCEDURII GENERALE (MOD DE LUCRU)
8.1 Generalitati
Calitatea educatiei este asigurata prin:
A. Procese interne
1.Plmi ficarea si refatehoeraasfeptava al eezonvVat a
Reali zatori.i acestor activitatdi sunt
U cadrele didactice T mpreuna cu el evii S i c
autoritatilor | ocafl epamati nspttetesate] or si a
a responsabilii comisiilor metodice;
U conducerea unitati:i de T nvatamant
Perioada cand trebuie realizate:
a l a Tnceputul ciclul ui de proiectare ¢si al
Tnvatarii);
a permanent,pepac ur s ul anului scolar (obtinerea ef
Modal itatea T n care se realizeaza:
a prin elaborarea, aplicarea, monitorizarea, evaluarea guiesd documentelor proiective;
a prin derularea activitatii Tn conformitate
2. Monitorizarea rezultatelor
Realizatorii aceastei activitati:
a cadrele didactice,e eclaezvuili,, aplatrei nptairit isii,n tdear
U responsabilii comisiilor metodice;
1] Comisia entru evaluare sisai gur a tidiascoal at a
a conducerea scolii.
Perioada cand se realizeaza:
U permanent, pe parcursul anusaolar.
Modal itatea in care se realizeaza:
a pe baza unor proceguicatemderefi ecanoscuobdyu

comisii metodice.
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3. Evaluarea interna a rezultat el oV corecive-tdoaecvaa |
este cazul.
Realizatorii aceastei activitati:

U fiecare cadru didactic in fa;

U fiecare comisie metodica,;

0O Comi sia pentru evaluare si asigurarea calitat
Perioada cand se realizeaza:

U permanent, pe parcursul anului scolar (evaluareardegsaa rezultatelor obtinute);

0O la sfarsitul anul ui srcol fev alivaaleac isculmaltuiv ad e

revizuirea documentelor programatice: proiectul de dezvoltare, programe, planuriopera al e et
este cazul).
Modal i tatea in care se realizeaza:

0 Cu fise si al t e i nstaliaatngerbdaze destriptordov dinl staradarde si stantaede

de referinta ( site ARACIP, http://aracip.edu
B. Procese externe
1. Evaluarea externa a rezultatelor
Realizatori:

U Agentia Romanida de Asigurare a Gmstitui tedtpiuibl i il n
externa;

U alte agentii private, infiintate legal si recunoscute de MEN.
Perioada cand se realizeaza:

i cel putin o dat@ddilla® Jeaninvapamédmt warmcirtedi t at e.
Modal i tatea in care se realizeaza:

U pebazaprockur i i d e e vcanfonmanetedolegieitinevigaara ,
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Comi si a pentru eval uarea si asigurarea cal.
ur matoarele atributid.i (cf.art. 12 din 0. U. G.
ar obata cu completari si modificari prin LEGE
a) coordoneaza aplicarea procedurilor si act |
conducerea organizatiei furnizoare de educatie, conformddmenii si cri teri il or
b) el aboreaza anual un raport de evaluare ini
Raportul este adus | #orpcruafisare gai puliligaret ut ur or bene
c) formul eazduptdo @u diieeduedieid € a1 m
8.2. Mod de lucru
8.2.1 Infiintarea CEAC si demararea activitat
8.2.1.1 ITn cadrul Consiliului de Administrat.:i

din O.UG. nr.75/12.07.2005 privind asigurarea cal

ulterioare), Infiintarea comisiei.

8.2.1.2 Consiliul de administratie al uni t at
functionare a( mMo)dedgi T 9t rAanteexgi a de evaluare int
reglatoare ale activitatidi acestei a.

8.2.1.3 Consiliul de administratie stabileste perioada de alegere a membrilor comisiei din randul cadre
di dacti ce, c o mutng c@r icm i Reguli dmemrstt,absé i preocup
alegere a acestora prin vot secretdions i | i ul profesoral), anali ze
partea cadrelor didactice

8.2.1.4 Consiliul d e a dmplicati desemnarea neembsilor | acestora, &

termenul stabilit: consiliul elevilor (pentru nivelul profesional, liceal, postliceal), comitetul de

parinti/asociatia parintilor din scoala, cons
8.2.15 Directorulu ni t at i i scol ar e emite Decizia de 1 nf
cal i tatii din scoal a.

8.2.1.6 Are | oc prima sedinta a CEAC 1Tn cadr
Regul amentul si Strategiaaide evaluare interna

8.2.2 Analiza documenteloresera | e pr i vi ndtifscolme t i onarea unit a
P a g Limia 17
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8.2.2.1 CEAC ef ecltiumeianzaar ao avsedlioi cfui nteanrtee | porre
8.2.2.2 CEAC formuleaza un plan de 1 mbiwoide at i

administratie.

8.2.2.3 Consiliul de administratie stabil este
8. 2.3 Real iozrardeea eavcatliuvaititeatiinlt er na a cal it a
Dupa constituirea si f unct ianificarbal eaizareaa eva@uardaCsi
revizuirea activitatilor specifice de evaluar
Pasul 1

CEAC el aboreaza wun Plan operational anual (d
activitati de e@walauaaqgal istiatii mbunpaetnattriu pl anul
cunoscut a: activitati, obiective, resur-s,ede t

performanta”)

Pasul 2

Consiliul de administrati €EACpr oba pl anul oper
Pasul 3

Real i zar ea activitatilor stabilite de evalu
Moni toriozarea sSi evaluarea, de catre membri
modul ui de realizaresa ambiuwniat @atii rer ade a¢valauw
Pasul 4

Reali zarea de catre CEAC a raportul ui anual d
Pasul 5

Consil i ul de administratie aproba raportul a
Consiliul de administratie reviziget e , daca este cazul, documen:H
dezvoltare (inclusiv strategia de evaluare 1in
Pasul 6

Raportul anual de evaluare intiermcata ecdlnisgpaetcit
laceer e, catre ARACI P.
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8.2.4 Control ul calitatidi realizat de catre |
8.2.4.1 Activitatea CEAC din cadrul fiecarei
privind asigurarea calitatid:i d e sil functiile ISY/ISMB i u d
controlul calitatii si 1Tn implementarea masur

8.2.4.2 In conformitate cu prevederile legaleart. 3 /4, coroborat cu art. 26 / 1, 2 din Legea Nr.
87/2006, nspectoratele scolare judetesent reponsabile cu activitate de cont r ol teial
precumsi , T mpreuna cu unitatile scolare, de i mpl
8.2.4.3 Ca atare, control ul cal it ad ifi e esetidael vae n

inspectorateloscolare (1S).
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9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII
Nr.crt. | COMPARTIMENTUL I I 11 v \Y/
1. Director, Responsabil CEAC E, I
2. Membri CEAC V, Av, MA
3. Consiliu de administratie A
4, Cadre didactice, diriginti, comisii Ap
metodice, catedre
5. Secretar Ah
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10. CUPRINS
Numarul <co Denumirea component ei din Pagina
n cadrul
procedurii
operati o
Coperta 1
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificageaprobarea 2
edigaw,, dupa caz,e di groeadiidei e
sistem
2. Si t wati itsiaireViailor in cadruke d i tprocedudir 3
3. Listacuprinzdndo er soanel e | ae dciaauiea |4
d u pcaz, revizia din cadrd d i grdceslurii
4, Scopul procedurii generale 5
5. Domeniul de aplicare a procedurii 6
6. Documeaplat¢abil a proceduri |7
7. D e f i shabrevieri ale termenilan t i |in proeetura 8
8. Descrierea procedurimod de lucru) 9
9. Responssarbdadpumdeari 1T n derull4
10. Cuprins 15
11. Anexe (model proces verba model pl an 16
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11. ANEXE
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